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Navegar a Ulti Tiempo y Asistencia

Al iniciar sesion en Ulti, aparecera el panel de control.

1. En el panel de navegacién izquierdo, seleccione el icono

Myself E| (yo).

2. Seleccione Workforce Management (gestidon de
personal). Se abre una nueva pestana y se muestra la
pagina de inicio de Ulti Tiempo y Asistencia.

Ver horario

1. Desde la pagina principal de Ulti Tiempo y

Asistencia, localice el icono de My Schedule (mi
horario).

2. Seleccione la flecha situada en la esquina
superior derecha. Aparecera la pantalla de My
Calendar (mi calendario).
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Ver horario (continuacion)

El horario le permite ver facilmente informacidn critica y actualizada, como sus turnos y tiempo
libre programado. Tenga en cuenta lo siguiente:

A.

Utilice la vista por meses para acceder rapidamente a una fecha en el futuro.

B. Utilice la vista de agenda para ver los préximos turnos, solicitudes y eventos en una

lista.

trabajan en una ubicacién concreta.

libre.

Seleccione Location Schedule (horario de ubicacion) para ver las personas que

Utilice el boton Request (solicitar) como otra forma de enviar una solicitud de tiempo

E. Utilice los filtros para restringir los turnos, solicitudes y eventos que se muestran.

iNecesita ayuda? Envie un correo electrénico a support@chimes.org
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