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Ver mi calendario de asistencia

GUIA DIDACTICA DE ULTI TIEMPO Y ASISTENCIA PARA EMPLEADOS

2 X
Myself
‘ Q Search ’
Personal v
My Company v
Jobs v
My Onboarding
Career & Education v
Career Development v
UKG Pro Learning
Employee Voice
Pay v
Workforce Management

Navegacion a My Calendar (mi calendario)

1. En la pagina de inicio de Ulti Tiempo y Asistencia,

Navegar a Ulti Tiempo y Asistencia

Al iniciar sesion en Ulti, aparecera el panel de control.

1. En el panel de navegacién izquierdo, seleccione el icono

|;| Myself (yo).

2. Seleccione Workforce Management (gestion de
personal). Se abre una nueva pestana y se muestra la
pagina de inicio de Ulti Tiempo y Asistencia.

seleccione el icono de Menu »
en la esquina superior izquierda para abrir el
mendu. ET Employee Test
2. Seleccione el mend desplegable My Information cditprofie Sign out G5
(mi informacién).
Search jo) ]
3. Seleccione My Calendar (mi calendario).
Aparecera la pantalla de My Calendar (mi Home
CalendariO). e My Information N
My Calendar 9
My Location Schedule
My Timecard
1DE 2

iNecesita ayuda? Envie un correo electrénico a support@chimes.org
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Ver mi calendario de asistencia
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My Calendar (mi calendario)

El calendario le permite consultar facilmente informacién critica y actualizada, como
sus turnos, solicitudes y eventos de asistencia. Tenga en cuenta lo siguiente:

A. Utilice la vista por meses para acceder rapidamente a una fecha.

B. Utilice la vista de agenda para ver los turnos, solicitudes y eventos de
asistencia en una lista.
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C. Utilice el icono de Filtros |*=| para delimitar los eventos de asistencia.
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Attendance X
July 2024 Today < > ( A Load more ) 3 ﬁ Event Type N
sun Mon Tue Wed Thu Fri  Sat o O Holidays
12 3 4 5 6 ";;" £ NCNS O Paycodes
Balance Change: 1 0— .
7 8 $ 10 n 12 B Balance Name: Occurrences O shifts
Who': ki hi k? i i
w15 16 17 18 19 20 /A Second Warning o's working this wee [ Ppaid leave time
Balance Name: Occurrences Find your colleagues in the Location Attendance
21 2 23 24 25 26 27 Balance Trigger Amount: 6 Schedule
N Initiated Date: 7/29/2024
28 29 30 31 Request Type ~
Total hours worked: 8.00
Accruals O Time-off
1;;; = NCNS Balances as of today
Balance Change: 1 . Request Status ~
Balance Name: Occurrences PTO Expired
(] In progress
Total hours worked: 8.00 113 Hours
O Approved
v;id = NCNS PTOF [J  Notapproved
Balance Change: 1
Balance Name: Occurrences 114.00 Hours [ cancelled
£\ Termination < Request time off >
Initiated Date: 7/29/2024
Eventos de asistencia Registro anual

* Entrada tardia (1 punto)

*  PTO no justificado (1 punto)

*  Ausencia sin aviso (NCNS, 1 punto)
* 3 NCNS consecutivas (terminacion)
» Licencia injustificada (1 punto)

*  Vacaciones injustificadas (1 punto)
* Ausencia injustificada (1 punto)

Acciones de asistencia

*  Primera advertencia
* Segunda advertencia

Los eventos de asistencia se agregan al
balance de asistencia del miembro del
equipo en forma de puntos de asistencia.
Esos eventos permanecen en el registro

del miembro del equipo para efectos

historicos, pero los puntos de asistencia
correspondientes venceran al cabo de un
ano y ya no afectaran al saldo de

asistencia.

* Ultima advertencia
*  Terminacién
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